П Р А В И Л А
работы с персональными данными пользователей
Центра коллективного пользования вычислительными ресурсами ИСП РАН

1. Нормативная база
В документе будут использованы следующие сокращения для нормативно-правовых документов, регулирующих обработку персональных данных:
Закон	–	Федеральный	закон	от	27	июля	2006	г.	№152-ФЗ
«О персональных данных»;
Постановление – Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональныхданных».

2. Порядок обработки персональныхданных
2.1. Персональные данные пользователя (далее – ПДП) указываютсяв
«Заявке на регистрацию пользователя и выдачу первичного пароля для работы в Центре коллективного пользования вычислительными ресурсами ИСП РАН» (Приложение 1):
· фамилия, имя,отчество;
· годрождения;
· место работы, включая наименование организации игород;
· должность, квалификационный уровень (ученая степень,звание);
· контактный номер телефона (стационарный рабочий,мобильный);
· адрес электроннойпочты.
2.2. До заполнения заявки (Приложение 1) пользователь дает согласие на обработку ПДП по прилагаемой форме (Приложение 2). Согласие на обработку ПДП дается в письменной форме и заверяется собственноручной подписьюпользователя.
2.3. В годовом отчете по результатам работы пользователя в Центре коллективного пользования вычислительными ресурсами ИСП РАН (далее – ЦКП) указываются общедоступные результаты научной работы, в т.ч. список опубликованных научных трудов пользователя и зарегистрированных установленным порядком результатов интеллектуальной деятельности (программ для ЭВМ, баз данных, изобретений, полезных моделей, топологий интегральных микросхем, промышленныхобразцов).
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2.4. Обработка ПДП заключается в следующихдействиях.
2.4.1. ПДП в виде формы 1 и его письменного согласия на обработку ПДП хранятся в ЦКП на бумажныхносителях.
2.4.2. По каждому пользователю ведется обработка статистических данных по использованию им вычислительных ресурсовЦКП.
2.4.3. Сведения об общедоступных результатах научной работы пользователей, в т.ч. списки опубликованных научных трудов и зарегистрированных	установленным	порядком	результатов интеллектуальной деятельности, предоставляются в ФАНО России и Министерство образования и науки Российской Федерации в составе отчетов о результатах деятельности ЦКП.
2.5. В соответствии с п. 13-а), 13-б) Постановления ПДП на бумажных носителях хранятся в сейфе (металлическом шкафу). Сейф (металлический шкаф) размещается в помещении, в которое отсутствует возможность неконтролируемого проникновения или пребывания лиц, не имеющих права доступа в этопомещение.
2.6. В соответствии с п. 13-в) Постановления издается приказ директора ИСП РАН, определяющий перечень лиц, доступ которых к ПДП необходим для выполнения ими служебных (трудовых)обязанностей.



